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AJIMHUHUCTPAIIMSA MYHULUMNIIAJIBHOI'O OBPA3OBAHUS
«CMOJIEHCKHUM PAMOH» CMOJEHCKOI OBJIACTHU

IMOCTAHOBJIEHHUE

J g Ba T G 77
OTH L L/, A+ No 7.7

O6  yTBepKIE€HHH  AIMUHHCTPATHBHOIO
periamMeHTa o [IPEI0CTABIEHHUIO
MyHHLHIAIbHOU ycayrn — «OpraHusanus
OTHbIXa JeTeHd B KAHUKYJSIPHOE BpeMs B

jarepsix IHEBHOTO npeObIBaHUS,
OpPraHW30BaHHBIX Ha 0a3ze MYHHULMITAIbHBIX
OIOKETHBIX 00pa3oBaTeIbHbIX
YUpeKAeHNH, peanu3yroLLnX
00pazoBaTeNbHbIE [IPOrpaMMBI u
YUPEKICHUH JOIOJIHUTEILHOTO

oOpazoBaHus neTeh»

B coorseTcTBUM ¢ DenepanbHBIM 3aKOHOM 0T 6 okTa0ps 2003 roma Ne 131-3 «O6
OOIIMX NPUHLKUIIAX OPTaHU3aALMI MECTHOTO caMoyIipasienus B Poccuiickoit Menepamuny»,
OQenepanpHpiv  3akoHOM 0T 27 mtors 2010 roma Ne 210-®3 «O6 opraHu3annu
MPENOCTABIEHUS TOCY IapPCTBEHHBIX U MYHUIMIIAIBHEIX YCIyr», DenepanbHbiM 3aKOHOM
or 29 nexabps 2012 roma Ne 273-03 «O6 obpaszosanuu B Poccuiickoit Meneparun»,
nocranosnenuem IlpaButenscrtBa Poccmiickoit ®emepanmm ot 26.02.2014 No 151
«O dopmupoBaHuU W BefeHWH 0(a30BBIX (OTpAC/eBBIX) TepedHeil rocyIapCTBEHHBIX U
MYHMLMIATIBHBIX ~ yCIyr ¥ paboT, (OpPMUpPOBAHMH, BENSHUM U  YTBEPKIEHHH
BEIOMCTBEHHBIX TII€PEYHEM TIOCYHNApCTBEHHBIX YCIYT U paboT, OKa3blBAEMBIX U
BBITTOJNIHSIEMBIX ~ (he/lepalbHBIMU  [OCYJapCTBEHHBIMH YUYPEKACHUAMH, U 00 OOILIHX
TpeboBaHMAX K (OPMHUPOBAHMIO, BEICHUIO M yTBEPIKIEHMIO BEJIOMCTBEHHBIX TEpEUHeIt
FOCYNapCTBEHHBIX (MYyHHUIUIANBHBIX) YCIYT W paboT, OKa3bIBAEMBIX W BBITOJIHSEMbIX
rOCY1apCTBEHHBIMU YUPEXIAEHUSIMU CYOBEKTOB Poccuiickoit Denepauuu
(MyHULUIIATEHBIMU YUPEIKACHUSIMHU )», [IOCTaHOBJICHUEM AJIMHHUCTpALIMH
MyHHUIHUIATEHOT0 00pasoBatus «CMONEHCKH I paiion» Cwmonenckoil oOmactu 9 mapra
2011 roma Ne 585 «O0 yTBepKACHHM TMOpsAKAa paspabOTKU M YTBEPKIEHUH
aJIMHHHUCTPATUBHBIX PErJIaMeHTOB IIPEJOCTABICHUS MYHUIIUITATBHBIX YCIYI»





[image: image2.jpg]AILMHHHCTPALIHH MVYHI/IHI/H—IAHI)HOFO OBPA3OBAHUS «CMOJIEHCKUM
PAMOH» CMOJIEHCKOU OBJIACTU ITOCTAHOBJISIET:

1. YTBepANTH NpunaraeMelit AIMUHUCTPATHBHBIA PErIaMeHT IO IPEAOCTaBICHIIO
MYyHUIUIATBHON yermyrn «OpraHusanus OTabIxa JeTel B KAHUKYJISIPHOE BPeMsl B Jlarepsx
IHeBHOTO mpeGblBaHUs, OPraHW30BaHHBIX Ha 0ase MYHHLHIATBHBIX OIOKETHBIX
00pa30oBaTelbHBIX — YUPEXKIAECHUH, —Ppeanu3yolnx obpa3zoBaTeNbHble  [POrpaMMbl M
YUpEKACHHI JOTIOTHUTEILHOTO 00pasoBaHus IeTeH.

2. [lpu3HATH yTPATHUBIINM CHITY TIOCTAHOBICHHE AJMUHACTPALH MYHHALHUTIAIBEHOTO
oGpazoBanus «CMOTeHCKHH padoHy CMOIEHCKOH obmactu Ne 769 ot 08.04.2014 rona
«O6  yTBepKAEHHMH  AJMHHHCTPaTHBHOIO  periaameHnra 1o IIPEIOCTABIEHNIO
MYHULHATATBHON yemyru «Opranusauus OTpXa meTell B KAHUKYJISIPHOE BPeMsI B narepsx
JHEBHOro NpeObIBaHMs, OpraHM30BaHHBIX Ha 0a3e MyHHLUMATBHBLIX 06pa3zoBaTeNnbHBIX
yupeIeHUH, pealu3ylolux 001eo0pa3oBaTeNbHbIe MPOrpaMMBbDY.

3. KoHTponp 3a WCIIOIHEHMEM HACTOSAIIEr0 IIOCTAHOBJICHNS BO3JIOKUTH Ha
zaMecTuTeNs [ aBbl MyHUIUIATBHOrO 00pa3oBaHus «CMomeHcKuil paiton» CMOIEHCKOH
o6nactu (T.A. Poman1esa).

[ naBa MyHULHMIIAIBHOrO 00pa3oBaHus

«CMoeHcKuit paiton» CmosIeHcKol odnactu O.10. SzeBa
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YTBEP)KZ[EH N
HOCTaHOBneHHeM AL[MHHHCTpauHH
MyHHuHHaHhHQFO 06p43013aHH51

«CM{v_f:e#rcKHﬁ paHoH» CmoneHcKoi

AJMUHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT
10 MPeJ0CTABJCHHI0 MYHHIHIIAJIbHOH YCJAYrH
«Oprauuzauns OTAbIXA JeTeil B KAHHKYJ/IsIPHOE BPEMS B JIarepsiX IHEBHOIO
npeObIBAHHS, OPrAaHU30BAaHHBIX HA 6a3e MYHHIMNAIBHBIX OIOKeTHDBIX
00pa3oBaTe/IbHbIX YUPeKACHHH, PEANTH3YIOMHUX 00pa30BaTebHbIE NporpaMmsl H
Y4YpekIeHUH NONOJHHTEeILHOr0 00pa3oBaHus geTeii».

Pazgen 1. O6wue nosoxkenus.
1.1 ITpeamer peryiupoBaHusi ATMUHHCTPATHBHOIO perjamMeHTa.

1.1.1 AnMUHUCTPaTUBHBIA periaaMeHT PefOCTaBNEeHHs MyHULHIATbHOMN YCIYTH
«OpraHusanus OTABIXA NeTeil B KAHUKYJSIPHOE BpeMs B Jarepsx AHEBHOIO NpeGbIBaHUs,
OpraHM30BaHHBIX Ha 0a3e MyHUIMNAIBHBIX OIOIKETHBIX 00PAa30BATENBHBIX YIAPEIKICHHI,
peanusyloluX 00pa3oBaTEeNbHBIE IPOrPaMMBI ¥ YYPEXKAEHHUH  TOMONHHUTEILHOTO
o0pasoBanus neTeit» (ajnee - MyHUUMNANBHAS YCIyra, AIMIHUCTPATHBHbIN periaMeHT)
PeTyIMpyeT CPOKH U IOCIE0BATENBHOCTE NEUCTBUN (aIMUHUCTPATHBHBIX IIPOLIELYP) ITPH
TNIPEAOCTABICHHH MyHHULUIIAIBPHOH YCIIYyTH KOMUTETOM 110 00pa30BaHUi0 AIMUHUCTPALNH
MYHHUIMNATBHOrO 00pasoBanus «CMoneHckuil paiton» CmoseHckol obmactu (mamee —
Komurer), MyHUUMIANBHBIMH — GIOIKETHBIMU  OODa30BATENBHBIMU  YUPEXKIEHUSIMH
CwmoreHckoro pattona Cmorerckod obnactu (ganee — o6pa3oBaTebHbIE YUPEMHAEHHUS ) 110
03JOPOBJIEHUIO NeTel (00yvaroIuxcs).

1.2. Onucanue 3asiBHTeIel, a TaksKe PUINUECKHX JUL, HMEIO KX npaBo
BBICTYNATh OT HX HMEHH, 1P NPeJ0CTABIEHHH MYHHIHNAILHON yCaIyri.

1.2.1. 3asBurensMu sBIsOTCS  obparWBIMecs B KomuTer u (1K)
o0pasoBaTellbHble  yUpEXJICHMS (DHU3UYECKUE - POJAUTENH (3aKOHHBIE IIpeICTABUTENN)
00y4arommxcs B Bozpacte oT 7 10 17 feT (BKIOUUTENbHO) U IOPHANYECKUe LA (nanee -
3asIBUTEIIH).

1.2.2. IIpu mpepocTaBneHny MyHHUIMIANBHOM YCIyTH OT MMEHHM 3asBUTENE BIpaBe
BBICTYINATh UX 3aKOHHBIC IPEACTABUTENIN HIIM X IIPENCTAaBUTENN 110 AOBEPEHHOCTH (Haliee
TaKKe — 3asBUTENb), BBINAHHOM H OGOPMICHHOW B COOTBETCTBUHM C IPaKIaHCKUM
3aKOHOJaTebCTBOM Poccuiickoit Menepanuu.

1.3. TpeGopanus Kk nopsiaky HHGOPMHPOBAHMS O NOPSIAKE NMPe10CTABIEHHUS
MYHHULUHIAJbHON YCJOYTH.





1.3.1. Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется Комитетом и образовательными учреждениями.

Для получения информации о предоставлении муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обратиться: 
- в устной форме лично в образовательное учреждение  (приложение № 1 к Административному регламенту), в Комитет.

 1.3.2. Место нахождения Комитета: Российская Федерация 214019, г. Смоленск, проезд Маршала Конева, д. 28-Е, тел., факс 8 (4812) 62-31-49.
Адрес официального сайта Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области в сети Интернет:   http://smol-ray.ru;

адрес  интернет почты:  smolray@admin-smolensk.ru.
Адрес электронной почты комитета образования: obr_smolray@admin-smolensk.ru
1.3.3. Режим работы Комитета:

 С понедельника по пятницу 8.30 - 17.00 (перерыв с 13.00 до 13.30);  

суббота  и воскресенье – выходной. 
1.3.4. Информация о местах нахождения и графиках работы муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления  муниципальной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг размещается: 
- на Интернет-сайте Администрации: http://www.smol-ray.ru, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), 
-  в средствах массовой информации, в информационных материалах  (брошюрах, буклетах и т.д.).  
1.3.5. Размещаемая информация содержит также:

- извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями;

          - блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги (согласно Приложению № 2 к Административному регламенту);

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых Администрацией в ходе предоставления муниципальной услуги. 

1.3.6. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том  числе с использованием федеральной государственной  информационной системы   «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» заявитель указывает дату и входящий номер, полученные при подачи документов.
1.3.7. При необходимости получения консультаций заявители обращаются в Комитет.

1.3.8. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут осуществляться:
- в письменной форме на основании письменного обращения;

- при личном общении;

- по телефону (4812) 55-51-52;

- по электронной почте obr_smolray@admin-smolensk.ru . 

Все консультации является бесплатными.

1.3.9. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц комитета по образованию с заявителями:

- консультации в письменной форме предоставляются должностными лицами Комитета на основании письменного запроса заявителя, в том  числе поступившего в электронной форме, в течение 30 дней после получения указанного запроса;

- при консультировании по телефону должностное лицо Комитета представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, предлагает  представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат; 
- по завершении консультации должностное лицо Комитета должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые следует предпринять заявителю;

-  должностные лица Комитета при ответе на телефонные  звонки, письменные и электронные обращения заявителей обязаны в максимально вежливой и доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги.
Наименование муниципальной услуги – организация отдыха детей в каникулярное время в лагерях дневного пребывания, организованных на базе муниципальных бюджетных образовательных учреждений, реализующих образовательные программы и учреждений дополнительного образования детей.  
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом  и  образовательным учреждениями. Комитет обеспечивает и контролирует на  территории Смоленского района Смоленской области деятельность образовательных  учреждений по предоставлению муниципальной услуги. Образовательные учреждения осуществляют и обеспечивают на территории муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области предоставление  муниципальной услуги.
2.2.2. Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращения в иные органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результатом  предоставления муниципальной услуги является:

 - приказ  о зачислении обучающегося в лагерь с дневным пребыванием. 
2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется при письменном заявлении в срок не позднее 30 дней со дня регистрации такого заявления.
2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги.
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273 - ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 1 декабря 2014 года № 419 – ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам  социальной поддержки  инвалидов»; 
- Федеральным законом от 24.06.99 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;
- Федеральным законом от 24.07.98 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка Российской Федерации»;
- приказом Министерства образования Российской Федерации от 13.07.2001 № 2688 «Об утверждении Порядка проведения смен профильных лагерей, лагерей с дневным пребыванием детей, лагерей труда и отдыха»; 
- Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 19.04.2010 № 25 г. Москва «Об утверждении СанПиН 2.4.4.2599-10.  Гигиенические требования к устройству, содержанию и организации режима в оздоровительных учреждениях с дневным пребыванием детей в период каникул»; 
-  Уставами образовательных учреждений.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Для получения муниципальной услуги предоставляются следующие документы:
- заявление родителей (законных представителей) обучающегося образовательного учреждения о приёме в лагерь с дневным пребыванием детей при образовательном учреждении  (приложение № 3 к Административному регламенту). 


2.6.2. Запрещено требовать предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1.Оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги не имеется.

2.8. Перечень оснований для приостановления предоставления

муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.8.1. Оказание муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

- заявление родителей (законных представителей) ребенка;

- медицинским показаниям; 
- в случае возникновения чрезвычайных ситуаций.  
2.8.2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям: 

- отсутствие  лагеря на базе образовательного учреждения;
- не соответствие возраста ребенка условиям предоставления муниципальной услуги; 
-   при отсутствии свободных мест в лагере с дневным пребыванием.
2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги. 

Отсутствует.
2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.10.1. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.  

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче  заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

 2.11.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.12. Срок регистрации заявления  заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги.
2.12.1. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная  услуга, к залу ожидания, местам для заполнения  заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.13.1. Центральный вход в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, графике работы, предоставляющего муниципальную услугу.

2.13.2. Место приёма потребителей муниципальной услуги должно быть удобно и комфортно, включая необходимое оборудование мест ожидания, мест получения информации и мест заполнения необходимых документов.
2.13.3. Кабинет для приема заявителей муниципальной услуги должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
3.13.4. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное местами для сидения.

2.13.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.13.6. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются средствами противопожарной защиты.
          2.13.7. Для обслуживания людей с ограниченными возможностями здоровья необходимо обеспечить:

 - возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из них;

-  содействие со стороны должностных лиц учреждения, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в учреждение, в том числе с использованием кресла – коляски и, при необходимости, с помощью персонала учреждения;

- возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услуги; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельно передвижения, по территории учреждения; 

- проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателем услуги, по вопросам работы с инвалидами;

 - размещение носителей информации о порядке предоставления услуги инвалидам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- оказанием должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью  действий, необходимых для получении услуги;

- обеспечение доступа сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также  иного лица, владеющего жестовым языком;

 - оказанием должностными лицами организации необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.14.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги  являются: 
1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа к помещениям, в которых  предоставляется  муниципальная услуга; 

3) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети Интернет.
2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной  услуги;

2) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность – 1 раз по 15 минут);
3) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. 
2.15. Особенности   предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.15.1. Запросы и обращения могут быть направлены в форме электронных документов с использованием информационного – телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет.
2.15.2. Запросы и обращения, поступившие в Комитет в форме  электронного документа, подлежат рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством. В обращении заявитель в обязательном порядке  указывает свои фамилию, имя, отчество (последние – при наличии) – для  граждан или наименование  юридического лица (организации) – для юридических лиц и иных организаций, адрес электронной почты, если ответ должен быть  направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры.
3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов заявителя. 
3.1.2. Принятие решения руководителем образовательного учреждения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3. Уведомление потребителя о принятом решении.
3.2. Приём и регистрация заявления и документов заявителя.
3.2.1. Основанием для начала процедуры приёма и регистрации документов является обращение заявителя с заявлением либо получение заявления по почте, по информационно - телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая электронную почту. 
3.2.2. При получении заявления специалист, ответственный за делопроизводство, регистрирует поступление заявления в соответствии с установленными правилами делопроизводства и передает их руководителю  учреждения.

 3.2.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 3 дня. 
3.3. Принятие решения о  предоставлении   муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.1. Решением о предоставлении муниципальной услуги является приказ  руководителя учреждения о зачислении ребенка в лагерь с дневным пребыванием.  

3.3.2. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в соответствии п. 2.8.2.) руководитель образовательного учреждения направляет письменный ответ заявителю с обоснованием причины отказа. 

3.3.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 15 дней. 
3.4. Уведомление заявителя о принятом решении.

3.4.1. Уведомление заявителя о принятом решении может осуществляться в устной или письменной форме.

3.4.2. Максимальный срок уведомления заявителя - 10 рабочих дней. 
 Раздел 4.  Порядок и формы контроля за  предоставлением  муниципальной услуги.
4.1. Заместитель Главы муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области, курирующий вопросы образования, осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги.

         4.2. Контроль за соблюдением порядка предоставления муниципальной услуги, совершением действий и принятием решений в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляет председатель Комитета, иные должностные лица по поручению председателя Комитета, руководители образовательных учреждений.

          4.3. Контроль за соблюдением порядка предоставления муниципальной услуги, совершением действий и принятием решений в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с федеральным, областным законодательством, муниципальными правовыми актами, положением о Комитете, ставами образовательных учреждений.
4.4. Контрольные мероприятия могут быть плановыми (осуществляться на основании  полугодовых или годовых планов) и внеплановыми. 
4.5. Внеплановые контрольные мероприятия проводятся в случае обращения заявителя с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе  предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными  служащими. 
4.6. Результаты контрольных оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.7. По результатам проведенных контрольных мероприятий в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с федеральным и областным законодательством;
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих размещается:

1) на информационных стендах Администрации; 

2) на Интернет-сайте Администрации: http://smol-ray.ru в информационно – телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет);

3) в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области».

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Заявитель вправе подать жалобу в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию, в Комитет (далее – органы, предоставляющие муниципальную услугу), в письменной форме или в электронном виде. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.5. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте либо принята при личном приеме заявителя.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.11. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.12. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке.
Приложение № 1
к Административному регламенту по
предоставлению муниципальной услуги
«Организация отдыха детей в каникулярное время в лагерях  дневного пребывания, организованных на базе муниципальных бюджетных образовательных учреждений, реализующих образовательные программы и учреждений дополнительного образования детей»
 Информация
об образовательных учреждениях, на базе которых организуются лагеря

с дневным пребыванием детей
	№

п/п
	Наименование ОУ
	Юридический адрес
	Ф.И.О  руководителя
	Контактный    телефон
	Режим работы ОУ

	1. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Богородицкая средняя школа Смоленского района Смоленской области
	д. Богородицкое, ул. Викторова, д. 14, Смоленский район, 214510
	 Гракова Людмила Геннадьевна
	42-14-23
	8.00-18.00 понедельник  - пятница
8.00-14.00-суббота

	2. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Волоковская средняя школа Смоленского района Смоленской области
	д. Волоковая, ул. Центральная, д. 12, Смоленский район, 214521
	Савченкова Татьяна Михайловна
	36-75-25
	8.00-18.00

понедельник  - пятница
8.00-16.00-суббота

	3. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Гнездовская средняя школа Смоленского района Смоленской области
	д. Новые Батеки, ул. Школьная, д. 12, Смоленский район, 214525
	Петров Михаил Николаевич
	36-55-31
	8.30-16.00

понедельник  - суббота

	4. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Касплянская средняя школа Смоленского района Смоленской области
	с. Каспля-2, ул. Заречная, д. 7, Смоленский район, 214541
	Кривцов

 Игорь Михайлович
	36-61-61
	9.00-17.00

понедельник  - пятница
9.00-16.00-суббота

	5. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Катынская средняя школа Смоленского района Смоленской области
	д. Школьный, д. 1-а, Смоленский район, 214522
	 Старовойтова
Нина

Илларионовна 
	47-43-68
	8.00-17.00

понедельник  - суббота

	6. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Кощинская средняя школа Смоленского района Смоленской области
	  д. Кощино, ул. Дружбы, д. 27, Смоленский район, 214513
	Барнев

Александр

Николаевич  
	47-20-49
	8.00-17.00

понедельник  - суббота

	7. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Михновская средняя школа Смоленского района Смоленской области
	д. Михновка, ул. Рождественская, д. 35, Смоленский район, 214501
	Бурделев Алексей Петрович
	34-91-77
	9.00-16.00

понедельник  - суббота

	8. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Печерская средняя школа смоленского района Смоленской области
	с. Печерск, ул. Школьная, д. 1-а, Смоленский район, 214530
	Рябикова 
Надежда

Федоровна
	42-28-16
	8.00-17.00

понедельник  - суббота

	9. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Пригорская средняя школа Смоленского района Смоленской области
	с. Пригорское, ул. Спортивная, д. 1, Смоленский район, 214518
	Понизовцев
Валерий

Павлович
	36-02-74
	8.00-16.00

понедельник  - пятница
8.00-15.00-суббота

	10. 
	 Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Синьковская средняя школа Смоленского района Смоленской области
	д. Синьково, ул. Ковалева, д. 7, Смоленский район, 214536
	Меченов
Никита Александрович
	36-51-33
	8.00-17.00

понедельник  - суббота

	11. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Сметанинская средняя школа Смоленского района Смоленской области
	д. Сметанино, ул. Липатенкова, д. 7, Смоленский район, 214506
	Мачульский
Сергей

Игорьевич
	48-85-36
	8.00-16.00

понедельник  - суббота

	12. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Стабенская средняя школа Смоленского района Смоленской области
	д. Покорное, ул. Школьная, д. 30, Смоленский район, 214550
	Хомель
Екатерина

Игоревна
	47-52-66 
	8.00-16.00

понедельник  - суббота

	13. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Сыр-Липецкая средняя школа Смоленского района Смоленской области
	д. Сыр-Липки, ул. Школьная, д. 18, Смоленский район, 214552
	 Никитина Екатерина Николаевна

	36-77-37
	8.30-17.00

понедельник  - суббота

	14. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Талашкинская средняя школа Смоленского района Смоленской области
	д. Фленово, ул. Музейная, д.2, Смоленский район, 214512
	Майорова
Алла 

Петровна
	36-13-62
	9.00-15.00

понедельник  - суббота

	15. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Трудиловская средняя школа Смоленского района Смоленской области
	д. Русилово, ул. Полевая, д.  53, Смоленский район, 214514
	Прохоренков
Владимир

Николаевич
	36-32-25
	8.00-16.00

понедельник  - суббота

	16. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Хохловская средняя школа Смоленского района Смоленской области
	д. Хохлово, ул. Мира, д. 25, Смоленский район, 214503
	Мамонтова
Елена

Леонидовна
	36-97-41
	8.30-17.00

понедельник  - пятница
8.30-15.00-суббота

	17. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Архиповская основная школа Смоленского района Смоленской области
	д. Архиповка, ул. Школьная, д. 1-а, Смоленский район, 214523
	 Катаргина Ольга Викторовна
	48-86-47
	8.30-17.00

понедельник  - суббота

	18. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Верховская основная школа Смоленского района Смоленской области
	д. Верховье, ул. Школьная, д. 12, Смоленский район, 214540
	Ануфриева

Валентина

Егоровна 
	36-74-16
	8.00-17.00

понедельник  - пятница
8.00-16.00-суббота

	19. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Дивасовская основная школа Смоленского района Смоленской области
	 д. Дивасы, ул. Школьная, д. 23, Смоленский район, 214532
	Жучков
Вячеслав

Анатольевич
	47-12-57
	8.30-16.30

понедельник  - суббота

	20. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Моготовская основная школа Смоленского района Смоленской области
	 д. Моготово, ул. Школьная, д. 8, Смоленский район, 214515
	Ситников
Сергей

Игоревич
	37-31-25
	8.00-18.00

понедельник  - суббота

	21. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Ольшанская основная школа Смоленского района Смоленской области
	с. Ольша, ул. Школьная, д. 1, Смоленский район, 214533
	Акулина
Галина

Владимировна
	47-09-49
	8.00-16.00

понедельник  - суббота

	22. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Чекулинская основная школа Смоленского района смоленской области
	д. Чекулино, ул. Смоленская, д. 2, Смоленский район, 214519
	Кожаринов

Сергей

Александрович 
	48-87-18
	8.00-16.00

понедельник  - суббота

	23. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Лубнянская начальная школа – детский сад Смоленского района Смоленской области
	д. Лубня, ул. Центральная, д. 3, Смоленский район, 214505
	Лукьянович
Юлия

Владимировна
	36-95-10
	8.00-18.00

понедельник  - пятница


Приложение № 2
к Административному регламенту по
предоставлению муниципальной услуги
«Организация отдыха детей в каникулярное время в лагерях  дневного пребывания, организованных на базе муниципальных бюджетных образовательных учреждений, реализующих образовательные программы и учреждений дополнительного образования детей»
 БЛОК - СХЕМА

последовательности предоставления муниципальной услуги 













Приложение № 3
к Административному регламенту по
предоставлению муниципальной услуги
«Организация отдыха детей в каникулярное время в лагерях  дневного пребывания, организованных на базе муниципальных бюджетных образовательных учреждений, реализующих образовательные программы и учреждений дополнительного образования детей»
   Руководителю
 _________________________________
(наименование образовательного учреждения)

____________________________
(Ф.И.О. (последнее при наличии) родителя, законного  

проживающего по адресу:

____________________________________________________________________
тел.: ______________________________ 
Заявление
        Прошу включить моего ребенка _______________________________________________________________________,

           (Ф.И.О. (последнее при наличии) полностью, год рождения)

обучающегося ________________________________________________________________________
(наименование образовательного учреждения, класс)

в список детей на посещение лагеря с дневным пребыванием детей.
Дата   
                                                                          Подпись
Подача заявления  о зачислении ребенка  с лагерь с дневным пребыванием    





 Прием и регистрация заявления в образовательном  учреждении





 Дополнительный запрос в Комитет





 Принятие решения о  предоставлении   муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Отказ в зачислении ребенка в лагерь с дневным пребыванием 








Зачисление ребенка  в лагерь с дневным пребыванием 








Уведомление заявителя о принятом решении








