
,r,|9 )

ДЕПАРТАМЕНТ СМОЛЕНСКОЙ ОБIIАСТИ

по оБрАзовАнию и нА)rкЕ

прикАз

'|4 zo ,l8 ,. J\ъ

Об утверждении инструкций для лицl

участвующих в организации и проведении
итогового сочинения (изложения) на
территорпи Смоленской области в 2018/19

учебном году

В соответствии с приказом Минобрнауки России от 26 декабря 201З года
}{Ь1400 кОб утверждении Порядка проведения государственной итоговой
аттестации по образовательным программам среднего общего образованиrI>) и
методическими документами, рекомендуемыми к использованию при
организации и проведении итогового сочинения (изложения) в 2018/19 учебном
году от 2З.10.2018 года Jtls 10-875

приказываю:

1. Утвердить:
1.1. Инструкцию для руководитеJuI образовательной организации при

организации и проведении итогового сочинения (изложения) (Приложение 1 ).
|.2. Инструкцию для технического специЕLлиста при проведении

итогового сочинения (изложения) (Приложение 2).
1.3. Инструкцию для членов комиссии образовательной организации по

проведению итогового сочинения (изложения) (Приложение 3).

|.4. Памятка о порядке проведения итогового сочинения (изложения) (для
ознакомления обучающихся и их родителей (законных представителей) под
подпись) (Приложение 4).

1.5. Инструкцию для технического специutлиста по получению комплектов
тем итогового сочинения (Приложение 5).



1.6. Инструкцию для участника итогового сочинениrI к комплекту тем

итогового сочинения (Приложение 6).

1.7. Инструкцию для участника итогового изложения к тексту итогового

изложениrI (Приложение 7).
1.8. Инструкция для участника итогового сочинениrI (изложения),

зачитываемая членом комиссии по проведению итогового сочинения (изложения)

в учебном кабинете перед начЕUIом проведения итогового сочинения (изложения).

2. Руководителям органов местного самоуправления, осуществJUIющих

управление в сфере образования, довести настоящий приказ до сведения

руководителей общеобрaвовательных организаций, Лицэ привлекаемых к

проведению итогового сочинения (изложения).

з. Контроль за исполнением настоящего прик€ва оставляю за собой.

И. о. начальника Щепартамента Д.В. Борисов



приказу Щепартамента
,о образованию и науке
2018г. J\Ъ 6€ - о

инструкция для руководителя образовательной организацпи при
организации и проведении итогового сочинения (изложения)

На Этапе подготовки к проведению итогового сочинения (изложения)

Руковоdumель dолэюен ознакомumься с :

нормативными правовыми документами, регламентирующими проведение
итогового сочинения (изложения);

Порядком проведения итогового сочинения (изложения) на территории
Смоленской области;

методическими матери€шами Рособрнадзора, рекомендуемыми к
использованию при организации и проведении итогового сочинения (изложения);

инструкцией, определяющей порядок работы руководитеJUI
образовательной организации, а также инструкциями, определяющими порядок
работы лиц, привлекаемых к проведению итогового сочинения (изложения);

правилами заполнения бланков итогового сочинения (изложения).
В целях проведениrI итогового сочинения (изложения) не позdнее челп за dBe

Hedanu do провеdенuя umоzовоzо сочллненая (uзломсенuя) руководителю
образовательной организации необходимо :

прикzВом сформировать составы комиссиЙ образовательноЙ организации в
соответствии с Методическими рекомендациями;

организовать регистрацию обучающихся для участия в итоговом сочинении
(изложении) в соответствии с их заявлениями, при подаче заявленияна участие в
итоговом сочинении (изложении) проконтролировать получение согласиrI на
обработку персон€Lпьных данных;

определить изменения текущего расписания занятий образовательной
организации в дни проведения итогового сочинения (изложения);

под подпись ознакомить специ€tлистов, привлекаемых к проведению и
проверке итогового сочинения (изложения), о порядке проведения и проверки
итогового сочинения (изложения) на территории Смоленской области, а также
изложенном в методических материалах Рособрнадзора, рекомендуемых к
использованию при организации и проведении итогового сочинения (изложения);

организовать ознакомление обучающижся и их родителей (законных
представителей) с Памяткой о порядке проведения итогового сочинения
(изложения).

Не позdнее чем за deHb do провеdенuя umоlовоzо сочttненuя (tlзлосtсенuя):
провести проверку готовности образовательной организации к проведению
итогового сочинения (изложения);

проверить наJIичие часов, находящихся в поле зрениrI участников, в каждом
кабинете, с проведением проверки их работоспособности;
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проверить наличие места для хранения личных вещей участников итогового
сочинения (изложения), которое может быть организовано в учебном кабинете,
где проводится итоговое сочинение (изложение);

подготовить листы бумаги для черновиков на каждого участника итогового
сочинения (изложения) (минимальное количество два листа), а также

дополнительные листы бумаги для черновиков;
подготовить в необходимом количестве инструкции для участников

итогового сочинения (изложения), зачитываемые членом комиссии по
проведению итогового сочинения (изложения) в учебном кабинете перед нач€LлоМ

проведения итогового сочинения (изложения) (одна инструкцияна один УчебНЫй
кабинет);

подготовить инструкции для участников итогового сочинения (изложения)
(на каждого участника);

обеспечить получение бланков итогового сочинения (изложения) в ОГАУ
СРЦОКО;

определить необходимое количество учебных кабинетов в образовательнОй
организации для проведения итогового сочинения (изложения) и распределение
между ними участников итогового сочинения (изложения) в проиЗвоЛЬноМ

порядке (форма ИС-04 <Список участников итогового сочинениrI (изложения) в

ОО (месте проведения)>);
организовать проверку работоспособности технических среДсТВ, СРеДСТВ

видеонаблюдения в учебных кабинетах (в случае, если средства видеонаблЮДениrI

установлены);
организоватъ обеспечение участников итогового сОЧИНеНИЯ

орфографическими словарями, участников итогового иЗЛОЖеНИЯ

орфографическими и толковыми словарями.
В deHb провеdенuя umоzовоzо сочuненая (uзлоuсенuя) рукОВоdumеЛЬ

обязан:
проверить готовность учебных кабинетов к проведению итогового

сочинения (изложения) ;

провести инструктаж Лиц, привлекаемых к проведению итогового

сочинения (изложения), по порядку и процедуре проведения итогового сочинения
(изложения);

распредеJIить членов комиссии по проведению итогового сочинениrI

(изложения) по учебным кабинетам;
обеспечить вход участников итогового сочинения (изложения) в

образовательную организацию начин€ш с 09.00 по местному времени.

ВыдатЬ членаМ комиссиИ по tIроведениЮ итогового сочинения (изложения):

инструкции для участников итогового сочинения (изложения),

зачитываемые членоМ комиссиИ по проведениЮ итогового сочинения (изложения)

в учебнОм кабинете переД началоМ проведеНия итогОвогО сочинения (изложения)

(одна инструкция на один кабинет);
инструкции для участников итогового сочинения (изложения) (на каждого

участника отделъно);
бланки итогового сочинения (изложения);



листЫ бумагИ длЯ черновиков (2 листа на одного участника итогового
сочинения (изложения) ;

отчетные формы для проведения итогового сочинения (изложения);
орфографические словари для участников итогового сочинения

(орфографические и толкоВые словари длЯ участников изложения).
Щать ук€вание техническому специ€шисту в 09.45 получить темы сочинения

в соответствии с инструкцией для технического специ€}JIиста по получению
комплектов тем итогового сочинения.

начиная с 09,45 по местному времени выдать членам комиссии по
проведению итогового сочинения (изложения) темы сочинения (темы сочинения
могут быть распечатаны на каждого участника или р€вмещены на доске
(информационном стенде), тексты для изложения'.

Проведение итогового сочинения (изложения)
на этапе проведения итогового сочинения (изложения) руководитель:
обеспечивает контроль проведения итогового сочинения (изложения) в

образовательной организации;
рассматривает информацию, полученную от членов комиссии по

проведению итогового сочинения (изложения), дежурных и иных лиц о
нарушениях, выявленных при проведении итогового сочинения (изложения),
принимает меры по противодействию нарушениям установленного порядка
проведения итогового сочинения (изложения), в том числе организует проведение
проверок по фактам нарушения установленного порядка проведения итогового
сочинения (изложения) ;

УД€lJIЯеТ УЧастников итогового сочинения (изложения), нарушивших
установленные требования;

В слУчае угрозы возникновения чрезвычайной ситуации принимает решение
о переносе проведения итогового сочинения (изложения) в другое место
ПРОВеДеНИЯ ИЛИ на другоЙ день, предусмотренныЙ расписанием проведениrI
ИТОГОВОГО СОчинеНия (изложения). Руководитель образовательноЙ организации
ОПОВеЩает всех участников о времени и месте повторного проведениrI итогового
сочинения (изложения).

Завершение итогового сочинения (изложения)
По оконч ании итогового сочинения (изложения) руководитель:
ПриНиМает у членов комиссии по проведению итогового сочинени,I

(изложения) бланки регистрации, бланки записи (дополнительные бланки записи),
лисТы бумаги для черновиков, а также отчетные формы для проведения итогового
сочинения (изложения) ;

' Обесr,е""тЬ текстами цlя изложений гл)rхих, слабослышащих участников итогового изJIожения, а
также участников с тяжелыми нарушениями речи и с расстройствами аутистического спекгра (текст для
изложения выдается таким участникам дIя чтения на 40 минуг (в нем рiврешается делать пометки), по
истечении этого времени член комиссии по проведению итогового сочинения (изложения) забирает
текст и участник пишет изложение



передает техническому специалисту оригин€rлы бланков регистрации и
бланков записи (дополнительных бланков записи) участников итогового
сочинения (изложения) для осуществлениlI коrrирования';'

обеспечивает надежное хранение оригинаJIов бланков итогового сочинения
(изложения) до момента их направления в ОГАУ СРЦОКО;

обеспечивает учет бланков итогового сочинениrI (изложения) с внесённой
отметкой в поле <Не завершил> (<Удален>), подтвержденной подписью члена
комиссии по проведению итогового сочинениrI (изложения), вместе с формой ИС-
08 <Акт о досрочном завершении написаниJI итогового сочинениJI (изложения) по

уважительным причинам> (формой ИС-09 <Акт об удалении участника итогового
сочинениrI (изложения)>) дл, последующего догryска участников, не
завершивших написание итогового сочиЕения (изложения) по уважительItым
причинам, (удаленных с итогового сочинения (изложения) за нарушеЕие
требований) к повторной сдаче итогового сочинения (изложения) в текущем

учебном году в дополнительные сроки.
На эmапе проверкu umо2ово2о сочuненuя (uзлонсенuя):
обеспечивает необходимыми техническими средствами (ксерокс, сканер,

компьютер с возможностью выхода в сети <Интернет)), а также с установленными
на него специаJIизированными программами, позволяющими автоматически
проверять тексты на наJIичие заимствованиИ и др.) экспертов для осуществлениJI
проверки и оценивания итогового сочинеЕиrI (изложения);

в случае сдачи итогового сочиЕения (изложения) участником сочинения
(изложения) в устной форме осуществляет контроль внесения в бланк

регистрации указанного участника итогового сочиЕения (изложения) отметки <<Х>>

в поле <В устной форме>, подтверждённой подписью члена комиссии по
проведению итогового сочинения (изложения), для последующей корректной
обработки и проверки бланков итогового сочинения (изложения) такого

участника;
обеспечивает проверку и оцениваЕие итогового сочинения (изложения) в

соответствии с критериями оценивания в установленные сроки (проверка должна
завершиться не позднее чем через семь каJIендарных дней с даты проведения
итогового сочинения (изложения) ;

обеспечивает надежЕое хранение копий бланков итогового сочиЕениrI
(изложения) не менее месяца с момента проведения итогового сочинеЕия
(изложения) (в случае хранения копий в образовательной организации);

обеспечивает доставку оригиналов бланков итогового сочинения
(изложения) участников итогового сочинениrI (изложения) с внесенными в них

результатами проверки по критериям оцениваЕиJI и оценки (<зачет>/ <<незачет>>), в

том числе оригин€rлы бланков итогового сочинения (изложения) с внесенной

отметкой <Х> в поле <<Не закончил> (<Ула,,rео), подтвержденной подписью члена

комиссии по проведению итогового сочинения (изложения), в огду срцоко
для последующей обработки (за исключением образовательных оргаЕизаций, в

' Копrроuан"" бланков итогового сочинения (изложения) с внесенной в бланк регистрачии отметкой

кх> в поле <не закончил> (кудален>), подтверждённой подписью члена комиссии по проведению

итогового сочинения (изложения), не производится, проверка таких сочинений (изложений) не

осуществляsтся.



которых проводится сканирование оригинмов бланков итоговых сочинений
(изложений) после проведения проверки и оценивания эксперт€rми.

В случае осуществления сканиров ания в образовательной организации
технический специалист в присутствии руководителя образовательной
организации обеспечивает сканирование оригиналов бланков итогового
сочинениrI (изложения) после проведения проверки и оцениваниJI экспертами, в
том числе оригин€Iлов бланков итогового сочинеЕиrI (изложения) с внесенной
отметкой <Х> в поле <<Не закончил> (<Удалео), подтвержденной подписью члена
комиссиИ по проведению итогового сочинениrI (изложения). Сканированию
подлежат все выданные участникам бланки итогового сочинения (изложения), в
том числе незаполненные, отсканированные изображения бланков итогового
сочинения (изложения) передаются в ОГАУ СРЦОКО, уполIrомоченную
организацию для последующей обработки.
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ИнСтРукция для технического специалиста при проведении итогового
сочинения (изложения)

Не позdнее чем за dень do начuла провеdенuя umоеовоzо сочuненuя
(uзлонс ен uя) mехн uч е с кu й с пе цuul uсm о бяз ан :

ПОДГоТоВить и произвести проверку работоспособности техниIIеских
средств в выделенном помещении.

Щанное Помещение должно быть оборуловано следующими техническими
средствами:

телефонной связью;
принтером;
копировЕlльным аппаратом (сканером);
персон€tльным компьютером, подкJIюченным к сети <<Интернет>>, для

Получения комплектов тем итогового сочинения (текстов для изложений).
Организовать печать отчетных форм для проведения итогового сочинениrI

(изложения).
Копирование бланков итогового сочинения (изложения) при нехватке

РаСПечаТанных бланков итогового сочинения (изложения) в местах проведениrI
ИТОГОВоГО соЧинения (изложения) запрещено, так как все бланки имеют
УНИк€LлЬныЙ код работы и распечатываются посредством специ€rлизированного
программного обеспечения.

В deHb провеdенuя umо?овоzо сочuненuя (азломсенuя) mехнuческому
спе цuul uсmу нео бхоd uмо :

в 09.45 по местному времени получить темы сочинения в соответствии с
инструкциеЙ для технического специ€UIиста по получению комплектов тем
итогового сочинения;

р€LЗМножить их в необходимом количестве и передать их руководителю
(темы сочинения моryт быть распечатаны на каждого участника или р€вмещены
на доске (информационном стенде);

передать тексты для изложения, р€lзмножив их в необходимом *on".recrBe';
ок€lзывать техническую помощь руководителю и членам комиссии по

проведению итогового сочинения (изложения).
По окончанuu umоzовоzо сочuненuя (uзлоuсенш), а mлкнсе в paJ|rrшax

ореанuзацuu проверкu umоzовоzо сочuненuя (uзлоеrcенuя) mехнuческай
спецuuluсm dолхсен:

подготовить и произвести проверку работоспособности технических
средств (ксерокс, сканер, компьютер с возможностью выхода в сети <Интернет>), а
также с установленными на него специ€Lпизированными программами,
позволяющими автоматически проверять тексты на н€Lпичие заимствований и др.);

' Дr" участников изложения с ограниченными возможностями здоровья (глгlосих, слабослышащих,
участников с тяжелыми нарушениями речи, с расстройствами аугистического спекгра) текст д.гlя
изложения печатается на кaDкдого участника изложения отдельно.



принять у руководителя оригин€rлы бланков регистрации и бланков записи
(дополнительных бланков записи) для осуществления их копиро"а"иrО;

произвести копирование бланков регистрации и бланков записи
(дополнительных бланков записи) для последующей проверки. Копирование
бланков производится с учетом заполнения бланков с двух сторон при
двусторонней печати бланков. Копирование бланков регистрации и бланков
записи производится посJIедовательно, бланк регистрации и бланк записи,
дополнительные бланки записи должны идти друг за другом. Копирование
бланков регистрации и бланков записи должно производиться в хорошем
качестве, все символы должны быть отпечатаны и читаемы для эксперта;

После копирования технический специ€rлист передает руководителю
образовательной организации оригин€шIы бланков регистрациии бланков ответов
участников итогового сочинения (изложения), экспертам - копии бланков
регистрации и бланков ответов участников итогового сочинениrI (изложения).

В случае проведения сканированиrI в образовательной организации:
осуществить сканирование оригин€tлов бланков итогового сочинениrI

(изложения) с внесенными в них результатами проверки по критериям
оцениваниrI и оценки (<зачет>>/ <<незачет))).

О Копирование бланков итогового сочинения (изложения) с внесенной в бланк регистрации отметкой
<<Х>> в поле кНе закончиJI)) (<Удалер), подтвержденной подписью члена по проверке итогового
сочинения (изложения), не производится, проверка таких сочинений (изложений) не осуществJuIется.
Указанные бланки итогового сочинениjI (изложения) вместе с формой ИС-08 <Акт о досрочном
завершении написания итогового сочинениJI (изложения) по уважlтгельным причинам)) (формой ИС-09
<<<Акг об удчrлении участника итогового сочиненшI (изложения)>) передtlются руководителю
образовательной организации для учета, а также для после.ryющего допуска указанных участников к
повторной сдаче итогового сочинения (изложения) в текущем учебном году в дополнительные сроки.



Приложение J\Ъ3 к приказу Щепартамента
Смоленской области по образованию и науке
от << /g >> r'r' 2018г. Ns ?6'? - оФ

инструкция для членов комиссии по проведению итогового сочинения
(изложения)

члены комиссии по проведению итогового сочинения (изложения) до
нач€Lла проведении итогового сочинения (изложения) обязаны ознакомиться с:

нормативными правовыми документами, регламентирующими проведение
итогового сочинения (изложения);

ПОРяДкоМ проведения и проверки итогового сочинения (изложения) на
территории Смоленской области;

методическими материzrлами Рособрнадзора, рекомендуемыми к
использованию при организации и проведении итогового сочинения (изложения);

инструкцией, определяющей порядок их работы;
ПРаВИЛаМИ ЗаПОЛнеНия бланков итогового сочинения (изложения).
В deHb провеdенuя umozoBozo сочuненuя (uзлоuсенuя) член комассuч по

пр о в еd ен uю umо z о в oz о с о ч ан е н uя ( uзл охс ен uя) d оляс ен з

ПРОЙТИ инсТруктаж у руководителя образовательной организации по
порядку и процедуре проведения итогового сочинения (изложения);

ПолУЧиТЬ у руководителя образовательной организации информацию о
распределении членов комиссии по проведению итогового сочинения
(изложения) по учебным кабинетам.

ПОЛУЧить У руководителя образовательной организации следующие
матери€Lпы:

ИнСТрУкцию для участников итогового сочинения (изложения),
ЗаЧиТыВаемую членом комиссии по проведению итогового сочинениrI
(ИЗлОжения) в учебном кабинете перед начаJIом проведения итогового сочинениrI
(изложения) (одна инструкция на один учебный кабинет);

инсТрУкции для участников итогового сочинениrI (изложения) (на каждого
участника);

бланки итогового сочинения (изложения);
листы бумаги для черновиков (2 листа на одного участника итогового

сочинения (изложения) ;

отчетные формы для проведения итогового сочинения (изложения);
орфографические словари для участников итогового сочинения

(орфографические и толковые словари дляучастников изложения).
Пройти в свой учебный кабинет, проверить его готовность к проведению

итогового сочинения (изложения) и приступить к выполнению своих
обязанностей.

Проверить место в учебном кабинете, где участник итогового сочинениrI
(изложения) может оставить свои личные вещи.

Раздать на рабочие места участников итогового сочинениrI (изложения)
листы бумаги для черновиков(не менее двух листов), инструкции для участников
итогового сочинения (изложения) на каждого участника.



подготовить на доске (информационном стенде) необходимую
информацию для заполнения бланков регистр ации.

Обеспечить организованный вход участников итогового сочинениrI
(изложения) в учебный кабинет. Участники итогового сочинения (изложения)
рассаживаются за рабочие столы в кабинете в произвольном порядке (по одному
человеку за рабочий стол).

Указать место, где участник итогового сочинениrI (изложения) может
оставить свои личные вещи.

Во время проведения итогового сочинения (изложения) на рабочем столе
Участника, помимо бланков, листов бумаги для черновиков находятся:

ручка (гелевая или капиллярная с чернилами черного цвета);
документ, удостоверяющий личность ;

орфографическиЙ словарь (лля участников изложения - орфографический и
толковый словари);

инструкции для участников итогового сочинения (изложения);
с[еци€Lльные технические средства (для участников с ОВЗ, детей-

инв€Lлидов, инв€uIидов);
при необходимости - лекарства и питание.
Начиная с 09.45 по местному времени получить от руководителя темы

сочинения (тексты для изложения). Темы сочинения могут быть распечатаны на
каждого участникаили размещены на доске (информационном стенде) - в данном
случае член комиссии по проведению итогового сочинения (изложения)
подготавливает на доске (информационном стенде) темы сочинения. Текст для
изложения распечатывается только для глухих, слабослышащих участников
итогового изложения, а также участников с тяжелыми нарушениями речи, с

расстройствами аутистического спектра'.
До нач(а.а umоzовоzо сочuненuя (азлоuсенuя) член комuссuu по

провеdенuю umozoBozo сочuненuя (uзлосrcенuя) dолuсен:
провести инструктаж участников итогового сочинения (изложения),

который состоит из двух частей. Первая часть инструктажа проводится до 10.00
по местному времени и вкJIючает в себя информирование участников о порядке
проведения итогового сочинения (изложения), в том числе о случаях уд€lления с
итогового сочинения (изложения), продолжительности написания итогового
сочинениrI (изложения), о времени и месте ознакомления с результатами
итогового сочинения (изложения), а также о том, что записи на листах бумаги для
черновиков не обрабатываются и не проверяются;

выдать участникам итогового сочинениrI (изложения) бланки регистрации,
бланк записи, листы бумаги для черновиков, орфографические словари
(орфографические и толковые словари для участников итогового изложения),
инструкции для участников итогового сочинения (изложения);

провести вторую часть инструктажа, которая начинается не ранее t0.00 по
местному времени;

'Текст для изложения выдается таким участникам на 40 минут (в нем р€врешается делать пометки), по
истечении этого времени член комиссии по проведению итогового сочинения (изложеr*rя) забирает
текст и участник пишет изложение.



ознакомить участников итогового сочинения
итогового сочинения (текстами для изложения);

(изложения) с темами

после ознакомления дать указание участникам итогового сочинения
(изложения) приступить к заполнению регистрационных полей бланков итогового
сочинения (изложения), ук€вать номер темы итогового сочинения (текста для
изложения);

в бланке записи участники итогового сочинения (изложения) переписывают
н€ввание выбранноЙ ими темы сочинениrI (текста для изложения);

проверить правильность заполнения участниками итогового сочинения
(изложения) регистрационных полей бланков, в том числе проверить бланк
РеГИСТРаЦИИ И бланки записи каждого участника итогового сочинения
(изложения) на корректность вписанного участником итогового сочинения
(ИЗЛОжения) кода работы (код работы должен совпадать с кодом работы на бланке
регистрации);

объявить нач€UIо, продолжительносr" 6 
" 

время окончаниrI выполнения
ИтОГоВоГо сочинения (изложения) и зафиксировать их на доске (информационном
стенде).

Провеdенuе umozoBozo сочuненuя (uзлоuсенuя)
ПРи проведении изложения текст для изложения зачитывается участникам

иТоГового изложения вслух трижды после объявления начаJIа проведения
ИЗЛОЖеНИя. Интервал между чтением составляет 2 минуты. Глухим,
СлабослыШащим участникам, а также участникам с тяжелыми нарушениями речи,
С расстроЙствами аутистического спектра текст для изложения для чтения
ВЫДаеТся на 40 минут, по истечении этого времени член комиссии забирает текст
и участники пишут изложение.

Во время проведения итогового сочинениrI (изложения) участникам
иТогового сочинения (изложения) запрещено иметь при себе средства связи, фото-
, аудио- и видеоаппаратуру, справочные матери€tлы, письменные заметки и иные
средства хранения и передачи информации, собственные орфографические и
(или) толковые словари. Участникам итогового сочинения (изложения) также
ЗаПрещается пользоваться текстами литературного матери€Lпа (художественные
произведения, дневники, мемуары, публицистика, другие литературные
источники). Участники итогового сочинения (изложения), нарушившие
установленные требования, уд€Lпяются с итогового сочинения (изложения)
руководителем образовательной организации и (или) членом комиссии по
проведению итогового сочинениrI (изложения). В бланке регистрации ук€tзанного
участника итогового сочинениrI (изложения) необходимо внести отметку <<Х>> в
поJIе кУдален>. Внесение отметки в поле <<Удален>> подтверждается подписью
члена комиссии по проведению итогового сочинения (изложения).

В случае нехватки места в бланке записи для выполнения итогового
сочинения (изложения), по запросу участника итогового сочинения (изложения)
члены комиссии по проведению по проведению итогового сочинения (изложения)

6л" В продоJDкительность выполнения итогового сочинения (изложения) не включается время,
выделенное на подготовительные мероприJIтия (инструкгаж участников итогового сочинениJI
(изложения), заполнение ими регистрационных полей и др.).



выдают ему еще один бланк записи дополнительно (далее * дополЕительный
бланк записи). В поле <Лист Ns> член комиссии по проведению по проведению
итогового сочинения (изложения) при выдаче дополнительного бланка записи
вносит порядковый номер листа работы участника (при этом листом М 1 является
основной бланк записи).

По мере необходимости участникам итогового сочинеЕия (изложения)
выдаются листы бумаги для черновиков.

В случае если участник итогового сочинения (изложения) по состоянию
здоровья или другим объективным причинам не может завершить написание
итогового сочинениlI (изложения), он может покинуть место проведениrI
итогового сочинеция (изложения). Члены комиссии по проведению итогового
сочинения (изложения) составляют <Акт о досрочном завершении написаЕиrI
итогового сочинеЕия (изложения) по уважительным причинао (форма ИС-08),
вносят соответствующую отметку в форму ИС-05 <Ведомость проведеЕиrI
итогового сочинениlI (изложения) в учебном кабинете ОО (месте проведения)>
(участник итогового сочинениJI (изложения) должен поставить свою подпись в

указанной форме). В бланке регистрации указанного участника итогового
сочинения (изложения) в поле <Не закончил)) необходимо внести отметку <Х> для
учета при организации проверки. Внесение отметки в поле <<Не закончил>>
подтверждается подписью члена комиссии по проведению итогового сочиЕеЕиrI
(изложения).

В случае если участник итогового сочинения (изложения) нарушил
установленные требования, он удаляется с итогового сочинения (изложения).
Руководитель образовательной организации или член комиссии по проведению
итогового сочинения (изложения) составляет <Акт об уд€L,Iении участника
итогового сочинения (изложения)> (форма ИС-09), вносит соответств}.ющую
отметку в форму ИС-05 <<Ведомость проведениJ{ итогового сочинения
(изложения) в учебном кабинете ОО (месте проведеншI))) (участник итогового
сочинения (изложения) должен поставить свою подпись в указанной форме). В
бланке регистрации указанного участника итогового сочинения (изложения)
необходимо внести отметку <Х> в поле <<Удален>>. Внесение отметки в поле
<<Уда,чен> подтверждается подписью члена комиссии по проведению итогового
сочинениrI (изложения).

В случае сдачи итогового сочинения (изложения) участником сочиЕе}Iия
(изложения) в устной форме член комиссии по проведению итогового сочинениjI
(изложения) вносит в бланк регистрации указанного участника итогового
сочинениJI (изложения) соответствующую отметку <<Х>> в поле <В устной форме>
и заверяет своей подписью вЕесение указанЕой отметки в специально отведенном
поле для последующей корректной проверки и обработки бланков итогового
сочинениJI (изложения) такого участника. В форму ИС-05 <Ведомость цроведениrI
итогового сочинения (изложения) в учебном кабинете образовательной
организации (месте проведения)> необходимо также внести отметку в поле
<Сдавал в устной форме (ОВЗ)>.

Завершенuе провеDенuя аmоzовоео сочuненuя (uзлоеlсенuя)
За З0 минут и за 5 минут до окончания итогового сочинениJI (изложения)

члены комиссии по проведению итогового сочинениlI (изложения) сообщают



участникам итогового сочинения (изложения) о скором завершении написания
итоговогО сочинениrI (изложения) и о необходимости перенести написанные
сочинениrI (изложения) из листов бумаги для черновиков в бланки записи (в том
числе в дополнительные бланки записи).

УЧаСТНИКи итогового сочинения (изложения), досрочно завершившие
выполнение итогового сочинения (изложения), сдают бланки регистрации, бланки
ЗаПИСИ, ДОПОЛНИТелЬные бланки записи, листы бумаги для черновиков и покидают
ОбРазоваТельную организацию (место проведения итогового сочинения
(изложения), не дожидаясь установленного времени завершения итогового
сочинения (изложения).

По истечении установленного времени завершения итогового сочинения
(изложения) члены комиссии по проведению итогового сочинения (изложения)
ОбЪЯвляют об окончании выполнении итогового сочинения (изложения) и
СОбИРаЮт У УЧастников итогового сочинения (изложения) бланки регистрации,
бЛаНки ЗаПиси (дополнительные бланки записи), листы бумаги для черновиков.

ЧЛеНы коМиссии по проведению итогового сочинения (изложения) ставят
<<Z>> на полях бланков записи, оставшихся незаполненными (в том числе и на его
ОборотноЙ стороне в случае использования двустороннего бланка записи), а также
в выданных дополнительных бланках записи.

В бланках регистрации участников итогового сочинения (изложения)
ЗаПОЛниТЬ Поле <Количество бланков записи>. В указанное поле вписывается то
КОЛИЧесТво бланков записи, вкJIючая дополнительные бланки записи (в случае
еСЛи Такие выдавались по запросу участника), которое было использовано
участником.

Заполняют соответствующие отчетные формы. В свою очередь, участник
ПРОВеряет данные, внесенные в форrу ИС-05 кВедомость проведения итогового
СОЧИНениrI (изложения) в учебном кабинете ОО (месте проведения)>>, подтверждая
их личной подписью.

Собранные бланки регистрации, бланки записи (дополнительные бланки
записи), листы бумаги для черновиков, а также отчетные формы для проведениrI
итогового сочинения (изложения) члены комиссии по проведению итогового
соЧинения (изложения) передают руководителю образовательноЙ организации.



Приложение Ns 4 к прикЕву .Щепартамента
Смоленской области по образованию и науке
от << /9 >> 20l8г. Ns 969 - ал

Памятка о порядке проведения птогового сочинения (изложения) (для
ознакомления обучающихся и их родителей (законных представцтелей) под

подпись)

1. Итоговое сочинение (изложение) как условие допуска к
государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего
общего образования (далее - ГИА) проводится дJUI обучающиiся XI (ХII) кJIассов.2. Изложение вправе писать следующие категории лиц:

обучающиеся с ограниченными возможностями здоровья или дети-
инвЕrлиды и инваJIиды;

обучающиеся пО образовательным программам среднего общего
образования в специапьных учебно-воспитательных учреждениях закрытого типа,
а также в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы;

обучающиеся на дому, в образовательных организациях, в том числе
санаторно-кУрортных, в которых проводятся необходимые лечебные,
реабилитационные и оздоровительные мероприятия для нуждающихся в
дJIительном лечении на основании закJIючения медицинской организации.

Итоговое сочинение (изложение) проводится в первую среду декабря.з. Обучающиеся XI (ХII) кJIассов для участия в итоговом сочинении
(изложении) подают заявление и согласие на обработку персон€rльЕых данЕых не
позднее чем за две недели до нач€rла проведения итогового сочинениlI
(изложения) в свою школу.

4. Итоговое сочинение (изложение) проводится в школах, где обучаются
участники итогового сочинениlI (изложения), и (или) в местах проведения
итогового сочинения (изложения), определенных .Щепартаментом.

5. .Щепартамент определяет порядок проведения итогового сочинениrI
(изложения) на территории Смоленской области, в том числе принимает решение
о вкJIючении процедуры удаления участников итогового сочинения (изложения),
а также об организации перепроверки отдельных сочиЕений (изложений) по
итогам проведениJI сочинения (изложения).

По решению !епартамента места проведения итогового сочинения
(изложения) оборулуются стационарными и (или) переЕосЕыми
метtulлоискателями, средствами видеонаблюдения, средствами подавлениrI
сигнаJlов подвижной связи.

6. Итоговое сочинение (изложение) начинается в 10.00 по местному
времени,

'7. Если участник итогового сочинения (изложения) опоздtul, он
догryскается к написанию итогового сочинения (изложения), при этом время
окончаЕия написания итогового сочинения (изложения) не продлевается.
Повторный общий инструктаж для опоздавших участников Ire проводится. Члены
комиссии по проведению сочинения (изложения) в образовательных



организациях предоставляют необходимую информацию для заполнения
регистрационных полей бланков сочинения (изложения). Рекомендуем не
оп€lздывать на проведение итогового сочинения (изложения).

8. Вход участников итогового сочинения (изложения) в место
проведения итогового сочинения (изложения) начинается с 09.00 по местному
времени. При себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность.

9. Рекомендуется взять с собой на сочинение (изложение) только
необходимые вещи:

документ, удостоверяющий личность;
ручка (гелевая или капиллярная с чернилами чёрного цвета);
лекарства и питание (при необходимости);
специ€Lльные технические средства (Дл" участников с ограниченными

возможностями здоровья, детей-инв€Lлидов, инвалидов).
иные личные вещи участники обязаны оставить в специ€tльно выделенном в

учебном кабинете месте для хранения личных вещеЙ участников.10. Во время проведения итогового сочинения (изложения) вам выдадут
листы бумаги для черновиков, а также орфографический словарь для участников
итоговогО сочинения (орфографическиЙ и толковыЙ словари для участников
итогового изложения).

внимание! листы бумаги для черновиков не проверяются и записи в них не
учитываются при проверке.

11. Темы итогового сочинения становятся общедоступными за 15 минут
до нач€Lла проведения сочинения. Тексты для изложения доставляются в школы и
становятся общедоступными после 10.00 по местному времени.

|2. ПРОДОлжительность выполнения итогового сочинения (изложения)
составляет 3 часа 55 минут (235 минут).

13. !Ля УчасТников итогового сочинения (изложения) с ограниtIенными
возможНостямИ здоровья (далее овз), детей-инв€Lлидов и инв€rлидов
ПРОДоЛжиТельность выполнения итогового сочинения (изложения) увелиЕIивается
На 1,5 ЧаСа. При продолжительности итогового сочинения (изложения) четыре и
более часа организуется питание участников итогового сочинениrI (изложения) и
ПеРеРыВы Для проведениrI необходимых лечебных и профилактических
мероприятий.

|4. !,ря участников итогового сочинения (изложения) с ОВЗ, детей_
иНВ€UIидов и инв€UIидов итоговое сочинение (изложение) может по их желанию и
при наJIичии соответствующих медицинских пок€ваний проводиться в устной
форме.

15. Во время проведения итогового сочинения (изложения) участникам
ИТОГоВоГо соЧинения (изложения) запрещено иметь при себе средства связи, фото-
, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные
СреДства хранения и передачи информации, собственные орфографические и
(или) толковые словари. Участникам итогового сочинениrI (изложения) также
Запрещается пользоваться текстами литературного матери€tпа (художественные
произведениrI, дневники, мемуары, гryблицистика, другие литературные
ИСТОчники). Участники итогового сочинения (изложения), нарушившие
УсТаНоВлеНные требования, уд€tляются с итогового сочинения (изложения)



руководителем образовательной организации и (или) членом комиссии по
проведению итогового сочинения (изложения) в образовательной организации.

16. В случае если участник итогового сочинения (изложения) по
состоянию здоровья или другим объективным причинам не может завершить
написание итогового сочинения (изложения), он может покинуть учебный
кабинет. Такие участники сочинения (изложения) допускаются к повторной сдаче

решением педагогического совета.
t7. Участники итогового сочинения (изложения), досрочно завершившие

выполнение итогового сочинения (изложения), сдают бланки регистрации, бланки
записи (дополнительные бланки записи), листы бумаги для черновиков, и
покидают место проведения итогового сочинения (изложения), не дожидаясь
установленного времени завершения итогового сочинения (изложения).

18. Повторно к написанию итогового сочинения (изложения) в

дополнителъные сроки, установленные расписанием проведениrI итогового
сочинения (изложения) в текущем учебном году (в первую среду февраlrя и
первую рабочую среду мая), допускаются:

обучающиеQя, получившие по итоговому сочинению (изложению)

неудовлетворительный результат (<<незачет>>);

обучающиеся, удаленные с итогового сочинениrI (изложения) за нарушение
требований, установленных в п. 15 настоящей Памятки;

обучающиеся, не явившиеся на итоговое сочинение (изложение) по

уважительным причинам (болезнь или иные обстоятельства), подтвержденным
документ€IJIьно;

обучающиеQя, не завершившие написание итогового сочинения (изложения)

цо уважительным причинам (болезнь или иные обстоятельства), подтвержденным
документЕUIьно.

19. Обучающиеся, получившие по итоговому сочинению (изложению)
неудовлетворительный результат (<<незачет>), моryт быть повторно доtryщены к
участию в итоговом сочинении (изложении) в текущем учебном году, но не более
двух раз и только в дополнительные сроки, установленные расписанием
проведения итогового сочинениrI (изложения).

20. В целях предотвращения конфликта интересов и обеспечения
объективного оценивания итогового сочинения (изложения) обучающимся при
получении повторного неудовлетворительного результата (<незачет>>) за итоговое
сочинение (изложение) предоставJIяется право подать в письменной форме
заявление на проверку написанного ими итогового сочинениrI (изложения)
комиссией другой образовательной организации или комиссией, сформированной
в местах, определенных Щепартаментом.

Порядок подачи такого заявления и организации повторной проверки
итогового сочинения (изложения) ук€ванной категории обучающихся определяет
,.Щепартамент.

2|. Итоговое сочинение в случае представления его при приеме на
обучение по программам бакалавриата и программам специ€lлитета действительно
в течение четырех лет, следующих за годом написания такого сочинениrI.

Итоговое сочинение (изложение) как доlтуск к ГИА - бессрочно.



Приложение J\95 к приказу Щепартамента
Смоленской области по образованию и науке
от << У9 >> r'/ 2018г. Ns q-

инструкция для технического специалиста по получению комплектов тем
итогового сочинения

Комплекты тем итогового сочинения за 15 минут до проведениrI итогового
сочинения по местному времени р€вмещаются на официа_гrьном информационном
ПОРт€Ше еДиного государственного экзамена (ЕГЭ) ege.edu.ru (topic.ege.edu.ru),
ССЫЛКа На ДанныЙ ресурс также р€вмещается на официальном сайте ФГБУ (ФЦТ)
(rustest.ru).

ЩЛЯ полУЧения комплекта тем итогового сочинения необходимо выполнить
следующие действия:

1. ПеРейти на ресурс www.rustеst.ru, на котором ре€rлизована
возможность переадресации на ресурс www.ege.edu.ru или по прямой ссылке на
ресурс topic.ege.edu.ru 1

2. Отобразится главное окно с темами итогового сочинения (сr.
Ошибка! Источник ссылки не найден.1).

',}НГЭ тЕмы итоговых сочиннний

lli] Да'itlом l)(l(:yl)(:() гtубликуrоt<:а т{:)иьl итOrоtsьlх (])tlин{:]ний, I(|MLn,ilOc]y,lltiil ,lil
l]|Jс8t)tIи_ ,Llllrl l]l)OcH0II)i} т(]м (-о,lиllе,lий tзыбrlригlл BaL! рOr,и()ti_ /1/tr] cy(ir,eKToB

новости

цЕнтрАл ьн ы й огдердльны й округ
Бýдгэgадýкаа обл.сг,h

Брянская область

Владиr,rиЕgкая обласrь

Ворон€r(ская обласrý

иэановскоя область

l(адиýкал-аýлаgь

ТЕМЫ СОЧИНЕНИЙ

Косrромская областr,

Курская область

липечкая обласгь

москва

московская обласrь

Орловская обласrь

коаснодаоский коай

Респ)46лика Адыгея

15 нинуr, до начала проведения сочинения по несгнону
выделенных цветой тены сочннений ухе разйещены

рязанская обласrь

смоленская обласrь

таrабовская обласrь

Тверская обласrь

Тульская облаgrь

Ярославская обласrь

Республика Калмыкия

ростовская обласrь

южный ФЕдЕрАльный округ
Асrраханская обласrь

Волгоградская обласrь

СFВFРО-ЗАПДЛНЫЙ ФFЛFРАЛЬНЫЙ ОКРЧГ

puc.1

Просмотр тем сочинений

1. В средней области отображается перечень субъектов в разбивке по
федеральным округам;

2. Выберите необходимый субъект и щелкните по его наименованию;



3. В случае если темы для выбранного субъекта еще не огryбликованы,
НаИМенОВаНие субъекта будет выделено синим цветом и при переходе на страницу
субъекта булет выведено сообщение <Перечень тем будет доступен начиная с 9.45
по местному времениD;

4. В случае если темы уже оttубликованы, то наименование субъекта
будет выделено красным, и при переходе на страницу субъекта будет выведен
комплект тем итогового сочинениrI (см. рис. 2);

',fiВГЭ тЕмы итоговых сочинвний

lla rлавную

кАлиllингрмскАя оБлАсть

_ ВЫfiеРrrе ТОЛЬКО ОДНУ ИЭ Преможенных нихе теи сочинений, а затем напишите сочинение-расс_уждение на эry тену. Реконендуеный
ОбЬём - от 350 слов, Если в сочинении менее 250 mов (в подсчёт вхлючаются все dова, в тон чиmе и шужебныЪ), Td за такуп frабоry
стааится <незачётý"

tJ pat{Kax ЗаЯвленной tемы сфориуltируй,Iе свою позицию и аргумен.ируйrе её на основе не ненее олного 1lроизведения отечесIвенной
или мировой лятераryрь, по Вашему выбору (количество привлечённых произsедений не так важно, как глубина раскрытия тены с опорой на
лrтераryрннй натериап).

Продуиайте композиl1ию с:()(]инекия, Со6людайrе р€чеsые Hopýы и нормы грановосги (разрешаетm полtrзоВаться орфографическин
словаЁн). Сочинение пишхте чётко п разборчиво.

ПРИ ОЦеНКе СOЧиНеНия ts первую очёредь учитыgается соотвёIсIвие выбранRой теilе и арrуйентироgанное ,lривлечение лптераryрных
произведений,

101.теиа сочине}iия N91 для зонti 1

213.Tefia "сочинения' Р2 мя зоны 1

309.тена сочинения -N9З мя зоны 1

409.тена сочlrнения Na4 для зоны 1

501.тена сочинекия N95 мя зоны 1

ПРIнечанttе: в конплект тем итогового сочинения вклпчены по одной тене от ках(дого общеrо тенатического направления в соответствии с
последоаательносъю направлений :

1, <Недаром поннит вся Россия.,.> (200 летний юбилей М.Ю. Лернсrнтова).
2. В0llросы, Jаданные челOвечрсlву вOйной.
З. Человек п природа в отечесгвенной и нировой литераryре.
4. Спор поколёний: вместе и врозь.
5. Чен люди хивы?

Рчс, 2

5. Для того, чтобы скачать комплект тем итогового сочинения нажмите
на кнопку ((Скачать);

6. После нажатия на кнопку булет произведена загрузка файла в формате
*.rtf с наименованием ((Темы сочинений - Название региона.rtf). В файле будет
укЕвана инструкция по выполнению, наименование региона (районов) и темы
сочинений;

7. Чтобы распечатать темы, используйте кнопку (Распечатать);
8. После нажатия на кнопку ((Распечатать) откроется страница,

оптимизированная для печати (см. рис. З);

ý сlсачать :] рАспЕчАтАть
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Приложение Мб к приказу .Щепартамента
Смоленской области по образованию и науке
от << У9>> -/ 2018г. Np 0€€ - Оф

инструкция для участника итогового сочинения к комплекту тем итогового
сочинения (изложения)

Выберите только однУ из предложенных тем итогового сочинения, в
бланке записи итогового сочинения перепишите н€ввание выбранной темы
сочинения. Напишите сочинение-рассуждение на эту тему. Рекомендуемый объём
- ОТ 350 СЛОВ. ЕСли В Сочинении мене е 250 слов (в подсчёт вкJIючаются все слова,
в том числе и служебные), то за такую работу ставится <незачёт>.

итоговое сочинение выполняется самостоятельно. Не доtryскается
списывание сочинения (фрагментов сочинения) из какого-либо источника или
воспроизведение по памяти чужого текста (работа другого участника, текст,
опубликованный в бумажном и (или) электронном виде, и др.).

!огryскается прямое или косвенное цитирование с обязательной ссылкой на
источник (ссылка дается в свободной форме). Объем цитирования не должен
превышать объем собственного текста участника.

Если сочинение признано несамостоятельным, то выставляется (незачет) за
работу в целом (такое сочинение не проверяется по критериям оценивания).

В рамках заявленной темы сформулируйте свою позицию, докажите её,
подкрепляя аргументы примерами из литературного материала. Можно
привлекать художественные произведения, дневники, мемуары, публицистику,
произведения устного народного творчества (за искJIючением маIIых жанров),
другие источники отечественной или мировой литературы. .щостаточно опоры
на один текст (количество привлечённых текстов не так важно, как г.гrубина
раскрытия темы с опорой на литераryрный материа-гr).

Продумайте композицию сочинения. Соблюдайте речевые и
ОРфОГРафические нормы (разрешается пользоваться орфографическим словарём).
Сочинение пишите чётко и разборчиво.

ПРИ Оценке сочинениrI в первую очередь учитывается соблюдение
ТРебОваниЙ объема и самостоятельности написания сочинения, соответствие
ВЫбранноЙ теме, умение аргументировать позицию и обоснованно привлекать
литературный матери€L.I.



Приложение J\Ъ7 к приказу ,Щепартамента
Смоленской области по образованию и науке
от << У9 >> r'/ 2018г. Jt g -оп

Инструкция для участника итогового изложения к тексту итогового
изложения

Прослушайте (прочитайте) текст. В бланке записи итогового изложениrI
перепишите название текста для изложения. Напишите подробное изложение.
Рекомендуемый объём 250-300 слов. Если в изложении менее 150 слов
(в подсчёт вкJIючаются все слова, в том числе и служебные), то за такую работу
ставится <<незачёт>>.

Итоговое изложение выполняется самостоятельно. Не допускается
списывание изложения из какого-либо источника (работа другого участника,
исходный текст и др.).

Если изложение признано несамостоятельным, то выставляется ((незачет) за
работу в целом (такое изложение не проверяется по критериям оценивания).

Старайтесь точно и полно передать содержание исходного текста,
сохраняЙте элементы его стиля (изложение можно писать от 1-го или 3-го лица).

Обращайте внимание на логику изложения, речевые и орфографические
нормы (разрешается пользоваться орфографическим и толковым словарями).

Изложение пишите чётко и разборчиво.
При оценке изложения в первую очередь учитывается его содержание и

ЛОГИIIНОСТЬ.



Приложение J\lb8 к прик€ву Щепартамента
Смоленской области по образованию и науке

2018г. Ns 969 - Оа

инструкция для участника итогового сочинения (изложения), зачитываемая
членом комиссии по проведению итогового сочинения (изложения) в
учебном кабинете перед началом проведения итогового сочинения

(изложения)

По dzo mо в umел ьн ь. е меро пр ияmuя |

ЩО 09.45 По местному времени оформить на доске в учебном кабинете
образец регистрационных полей бланков участника итогового сочинения
(изложения). Заполнить поля: <<КоД региона), <<Код образовательной
ОРГаНИЗаЦИи)), <<Место проведения>>, <<Номер кабинета)), <.Щата проведения>>, <<Код

вида работы>>, <<Наименование вида работ>>.
Оставшиеся поля - <Класс: номер и буква>, <<Номер TeMbD), ФИО, данные

ДОкУМента, удостоверяющего личность участники итогового сочинениrI
(изложения) заполняют самостоятельно. Поле <<Количество бланков записи)>
ЗаПолняется членом комиQQии по проведению итогового сочинения (изложения)
ПО ЗаВерШении итогового сочинения (изложения) в присутствии участника (в
УКaВанное поле вписывается то количество бланков записи, вкJIючм
ДОПОлниТелЬные бланки записи (в случае если такие выдавались по запросу

, которое было использовано участником).

Итаговое сачинение (изложение)
6.паtск

р,еLlцlпр,а,цшr llшш|illlilL|tшll

текст, который вьlделен жирным шрифтом, должен быть прочитан участникам
итогового сочинения (изложения вовсл Это делается для стандартизации
процедуры проведения итогового сочинения (изложения).

комменmqрuu, оmмеченныекурсuвом, не чumоюmся учосmнuкqм. oHu oaHbt в
помоlць члену комчссчч по провеOенuю umozoBoeo сочuненa,lя (uзложенuя).
инструктаж участников и процедура итогового сочинения (изложения) проводятся в

спокойной и доброжелательной обстановке.
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Поля, заполняемые участником по

указанию члена комиссии указания по заполнению

Код региона

Код субъекта Российской Федерации в соответствии с
кодировкой федерального справочника субъектов Российской
Федерации

Код образовательной орган изации

Код образовательной организации, в которой обучается

участник, в соответствии с кодировкой, принятой в субъекте
Российской Федерации (участники итогового сочинения,
участвующие в сочинении по желанию, вписывают код
образовательной организации, в которой такой участник
получил уведомление на итоговое сочинение)

Класс: номер, буква
Информация о классе, в котором обучается выпускник
(участники итогового сочинения, участвующие в сочинении по
желанию, указанные поля не заполняют)

Место проведения
Код образовательноЙ организации, в которой учасгник пишет
сочинение (изложение)

Номер кабинета
Номер учебного кабинета, в котором проводится сочинение
(изложение)

,Д,ата проведения flaTa проведен ия сочинения (изложен ия)

Код вида работы 20 - сочинение, 2I- изложение

Наименование вида работьl Указывается вид работы (сочинение или изложение)

Номер TeMbl Указывается в соответствии с выбранной темой

На итоговом сочинении доtryскается использование:
орфографического словаря (на изложении - орфографического и толкового

словареЙ), выданного участнику членом комиссии по проведению итогового
сочинениrI (изложения).

l

ýокуtиеьrг ф .



Инструкция мя участников итоrового сочинения (изложения)

Первая часmь uнсmwкmаэrса (начмо провеdенuя dо 10.00 по месmному временu):
Уваясаемые участнпкп, сегодня вы участвуете в написании цтогового

сочинения (изложения), прос.пушайте инструкцию о порядке проведения
итогового сочинения (изложения).

Напоминаем, что во время проведения итогового сочшнения
(изложения) вам необходимо соблюдать порядок проведения итогового
сочиненпя (излоясения).

Во время работы в учебном кабинете запрещается:
иметь при себе средства связи, фото-, аудио- и видеоаппаратуру,

справочные материалы, ппсьменные заметки и иные средства хранеЕпя и
передачи информации;

пользоваться текстами литературпого матершала (худоя(ественными
пропзведеппямп, дневниками, мемуарами, публицистикой, другпмп
литературными источниками), собственными орфографическимп и (илш)
толковыми словарямп.

Участникп птогового сочиненпя (изложения), нарушившие
установленные требования, удаляются с итогового сочпнеЕпя (изложения)
руководителем образовательной организации и (или) членом комиссии по
проведению итогового сочиненпя (изложения).

Обращаем ваше вниманше, что во время проведения итогового
сочинения (изложенпя) на рабочем столе помимо блапка регпстрации и
бланков записи, находятся:

ручка (гелевая или каппллярная с чернилами черЕого цвета);
докумепт, удостоверяющий личность1
лекарства и питапие (при необходимости);
орфографический словарь для участпиков итогового сочинения (для

участников итогового излоя(енпя - орфографическпй и толковый словарш);
инструкция для участников итогового сочинения (изложения);
листы бумаги для черповиков;
специальные техническпе средства (для участнпков с ОВЗ, детей-

инвалидов, инвалидов).
Вы можете делать пометки Еа листах бумаги для черновиков.

Обращаем ваше внимание на то, что записи в листах бумаги для черповиков
не проверяются.

Продоллсительность выполнения итогового сочиненпя (пзложенпя)
составляет 3 часа 55 минут (235 минут).

Ознакомиться с результатамtt штогового сочинеппя (пзлоясения) вы
можете в школе или в местах, в которых были зарегистрированы на участие
в итоговом сочинении (излолсении).

По всем вопросам, связанным с порядком проведением итогового
сочинения (изложения), вы моя(ете обращаться к нам. В случае
необходимости выхода из кабипета оставьте ваши материалы итогового
сочинения (изложенпя) и лпсты бумаги для черновпков на своем рабочем



столе. Член комиссии по проведению итогового сочинения (изложения)
проверит комплектность оставленных вами материалов и листов бумаги для
черновиков, после чего вы сможете выйти из учебного кабинета. На
территории школы вас булет сопровождать дежурный.

В случае плохого самочувствия незамедлительно обращайтесь к нам. В
школе присутствует медицинский работник. Напоминаем, что по состоянию
здоровья или другIIм объективным причинам вы можете досрочно
завершить написание итогового сочинения (изложения) и прийти на
пересдачу.

Вmорая часmь uнсmрукmаuса провоdumся не ранее 10.00 по месmноlчlу временu:
Стали известны темы сочинения (тексты для изложения).

Членьt коJчtuссuu по провеdенuю umozoBozo сочuненuя (uзлоuсенuя)

зачumываюm учасmнuкаJч, mемьl umоzовьlх сочuненuй (mексm dля uзлоэtсенuя не
зачumьlваеmся).

Присryпаем к заполнению бланка регистрации.
Заппсывайте буквы и цифры в соответствии с образцом на бланке.

Каждая цифра, символ записывается в отдельную клетку, начиная с первой
клетки.

Заполните регистрациопные поля в соответствии с информацией на
доске (информационном стенде) гелевой или каппллярной ручкой с
чернилами черного цвета. При отсутствии такой ручкп обращайтесь к нам.

Обраmumе BHltJvla+ue учасmнuков на docKy.
Заполняем код региона, код образовательной организацпил номер п

букву кпасса, место проведения, номер кабинета, дату проведенпя итогового
сочинения (изложепия), код вида работ, наименование вида работ.

Заполняем сведения об участнике итогового сочинения (изложения),
поля: фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего
личноеть.

С d елаmь паузу d ля з аполн енuя учас mнuксlлиl,l полеЙ бланка реzuсmр ацuu

Ознакомьтесь с информацией в средней части бланка регистрации и
поставьте вашу подпись в поле (подпись участника>>, расположенном В

средней части бланка регистрации.
Приступаем к заполнеЕию регистрационных полей бланка записи.
Регистрационные поля в бланке записи заполняются в соответствии с

пнформацией на доске и бланке регистрации.
Служебные поля <<Заполняется ответственным>) не заполняЙте.
Ореанuзаmоры проверяюm правuльносmь заполненuя бланков реzuсmрацuu,

сооmвеmсmвuе daHHbtx учасmнuка в doKyMe+me, уdосmоверяюu|еJй лuчносmь, U 6
бланке реzuсmрацuu.

Инструктаж закончен.
Перед тем, как вы приступите к написанию итогового сочиненИЯ

(изложения), внимательно прочитайте инструкцию для участника итогОВОГО

сочинения (или изложения), которая лежит у вас на рабочем столе.

I

1



(Сdелоmь поузу)

Вы можете приступать к Еаписанию итогового сочинения (изложения).
Начало написанпя итогового сочинения (изложения): (объявumь время)
Окончание написания итогового сочинения (изложения): (указаmь

время).
Запuшumе на docKe вреjпя начаJла u окончанltя напuсанuя umоzовоzо

сочuненuя (lвлоэrcенuя).
Время, оmвеOенное на uнсmрукmаэ!с u заполненuе реluсmрацuонньtх полей

бланков umоaовоzо сочuненLýl (uзложенuя), в общее время провеdенuя umоzовоzо
сочuненuя (uзл оэtс енuя) не включаеmся.

поu поовеdенuu uзложенuя после объя вленuя начма пlэовеdенuя umоzовоlо
uзлоэюенuя, член колпuссuu по провеdенuю umоzовоzо сочuненurl (uзложенuя)

разбор чuво чumаеm lпексm dля uзложенuя mрuэtсdьt. Инmервм меэюdу чmенuем
сосmавляеm 2 мuнуmьt. Глvхuм, слабосльtuлаulllfu, учасmHuKcllvr, а mакэюе

арчlпенuя,|lu речu, с DассmроuсmваJvlu ауmuсmuческо?о
спекmра на 40 мuнvm выOаеmся mексm dля uзложенllя k нем оазоеuлаеmся dелаmь
по,uеmкu). По uсmеченuu эmоzо вреценu член комuссuu по провеdенuю umоzово?о
сочuненuя (tвложенuя) забuраеm mексm u учасmнuк пuuле!ц цз!lоэ!сенuе.

Желаем улачи!

За 30 л,tuнуm do окончанuя напuсанлп umоеовоzо сочuненLв (uзлоасенuя)
н е о бх о d tлTl о о бъ я Bu mь :

,Що окончанuя напuсанuя umоzовоzо сочuненuя (uзложенuя) осmа.пось 30
мuнуm- Не забьtвайmе переносumь запuсu uз лuсmов бумаzu dля черновuков в

бланк запuсu.
За 5 мuнуm do окончанuя umоzовоlо сочuненlм (uзлоэюенuя) необхоdltлло

объявumь:

Що окончанuя напuсанuя umоzово?о сочuненuя (uзлоuсенuя) осmллось 5
мuнуm.

По окончанuu временu umоaовоzо сочuненLlя (uзлоэtсенuя) объявumь:
Иmоеовое сочuненuе (uзлонсенuе) окончено. Полонсumе на край сmола

своu бланкu.
Член комuссuu по провеdенuю umоzовоzо сочuненuя (uзлоэlсенuя)

осуLцесmвляюm сбор бланков учасmнuков в орzанuзованном поряdке.


